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Na temelju ¢lanka 29. Statuta Politehnike Pula, a sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj
odgovornosti i (NN 139/10 , 19/14 ) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11 ,106/12 i 130/13), Dekan
Politehnike Pula 22. prosinca 2015. donosi:

PROCEDURU POPISA NEFINANCIJSKE | FINANCIJSKE IMOVINE NA
POLITEHNICI PULA VISOKOJ TEHNICKO POSLOVNOJ SKOLI s p.j.
Ovim aktom propisuje se procedura popisa imovine na Politehnici Pula visokoj tehnicko
poslovnoj Skoli ito na sljedeci nacin:

Procedura popisa imovine

Aktivnost Odgovornost Dokument Rok

DonoSenje Odluke o popisu
imovine i obveza i osnivanju

Povjerenstava za popis Pravilnik o
nefinancijske i financijske Prora&unskom
Imovine: racunovodstvu
1. | -osnovnih sredstava , dugoro¢nih | pekan i racunskom 15.09.
financijskih ulaganja, sirovina, planu.cl.16.
materijala i rezervnih dijelova, st. 1.ist.2.
sitnog inventara, novca na Ziro NN br. 114/10 i
racunu i u blagajni, potrazivanja iz 31/11

obveza, vrijednost i broj knjiga u
knjiznici i Citaonici

Provodenje popisa na kraju svake
poslovne godine sa stanjem na
datum Bilance.

Zadaci povjerenstva za popis
imovine i obveza:

-utvrdivanje stvarnog stanja
mjerenjem, prebrojavanjem,
vaganjem i sl.,

o - . . Pravilnik o
-unoSenje koli¢ine u popisne liste, Proracunskom
-upis promjena u koli¢Ginama Povjerenstva | radunovodstvu
2. : ) . g 31.12.
nastalih od dana popisa do dana | za popis i radunskom
pod kojim se obavlja popis, planu
¢l.16. st. 3.

-unoSenje podataka o
knjigovodstvenom stanju,

-utvrdivanje popisnih razlika u
koli€ini i vrijednosno,
-sastavljanje izvje$¢a o
obavljenom popisu,
-potpisivanje popisnih lista,

-rukovodi popisom, koordinira rad
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pojedinih povjerenstva,
provjerava tijek popisa, pruza
struénu pomo¢ te prikuplja i
objedinjava sve

Izvjestaje o obavljenom popisu u
cjeloviti izvjestaj

-dostava popisa imovine
predsjednika pojedinih
povjerenstva predsjedniku
SrediSnjeg povjerenstva za popis
imovina i obveza

-sastavlja cjeloviti izvjestaj ,
utvrduje popisne razlike, daje
prijedlog za rashod imovine i
predaje ga ravnatelju na
usvajanje (zapisnik o radu
Povjerenstva o izvrdenoj
inventarizaciji, zapisnik o
potrazivanju obveza, prijedlog za
rashodovanje osnovnih sredstava
i sitnog inventara)

-donoSenje odluke o prihvacanju

rezultata popisne komisije

Procedura stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Politehnike Pula, a primjenjuje se
od 01. sije¢nja 2016. godine.

Klasa: 400-01/15-01
Ur. broj: 2168/01-380-PVT-02/01-15-6

Pula, 22. prosinca 2015. godine
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